Guatemala, 30 de noviembre de 2020

Licenciado
Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura

Su despacho

Estimado Viceministro

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle miinforme de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Nimero 4925-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NGmero 917-B-2020,
correspondiente al mes de noviembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura de pequefio contribuyente serie 29C98311 niimero de DTE 8539910.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

® Apoyar en comunicacion estratégica a la Direccién de Comunicacién Social y Difusién
Cultural del Despacho Superior, a través de redaccién, fotografia, cobertura mediética,
manejo de camara de video y manejo de las diferentes redes sociales del Ministerio de
Cultura y Deportes.

e Brindar apoyo a la Direccién de Comunicacién Social y Difusién Cultural y/o sus delegados
en actividades ceremoniales, diplomaticas y culturales.

e Apoyar en la comunicacién interna y sinergia de trabajo entre diferentes Direcciones,
Unidades y Departamentos del Ministerio de Cultura y Deportes.

® Apoyar en la redaccién de notas informativas sobre actividades del Ministerio.

e Brindar apoyo en las estrategias de comunicacion e informacién digitales en las
actividades del Ministerio.

® Apoyar a la Direccién de Comunicacion Social y Difusién Cultural en la difusién y
divulgacion de las diferentes presentaciones artisticas y culturales a través de las redes
sociales del Ministerio de Cultura y Deportes.

® Apoyaren la elaboracién y publicacién de contenido informativo en el portal web del
Ministerio de Cultura y Deportes.

® Apoyar en las coberturas que surjan en las comisiones oficiales en el interior y exterior del
pais.




® Apoyar en la elaboracion estratégica del contenido a publicar en las distintas redes
sociales oficiales del Ministerio de Cultura y Deportes.

® Apoyar en la toma de fotografias y grabaciones de videos de las distintas actividades
publicas del Ministerio de Cultura y Deportes.

RESULTADOS OBTENIDOS:

® Se apoyo en la comunicacion estratégica de la Direccién de Comunicacién Social y Difusion
Cultural del Despacho Superior, a través de la redaccion, fotografias, que se realizaron al
Ministerio de Cultura y Deportes.

* Se brindd apoyo a la Direccién de Comunicacién Social en las diferentes actividades
ceremoniales y culturales que se realizaron.

® Seapoyo6 en la comunicacion interna y sinergia de trabajo entre las diferentes
Direcciones, Unidades y Departamentos, permitiendo un trabajo unificado.

® Seapoyo en la redaccion de notas informativas y boletines de las diferentes actividades
que realizé el Ministerio de Cultura y Deportes durante el mes de noviembre.

® Se brind6 apoyo en las estrategias de comunicacién aplicadas en los diferentes disefios
realizados y publicados en las plataformas digitales.

* Seapoyo en las diferentes presentaciones artisticas y culturales a través de las redes
sociales que tiene el Ministerio de Cultura y Deportes, siendo estas Twitter y Facebook.

® Se apoyd en la elaboracion de las distintas publicaciones realizadas en la pagina web del
Ministerio, también se verificd el disefio del portal web.

® Seapoyé en la cobertura de las comisiones que se realizaron en el interior del pais,
realizadas en Totonicapan y Quetzaltenango para el Programa ApoyARTE.

® Seapoyo en la elaboracién de contenido que se publicd en las distintas redes sociales del
Ministerio de Cultura y Deportes.

e Se apoyé en la toma de fotografias y grabacién de video de las diferentes actividades
publicas realizadas durante el mes de noviembre.
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Subdirector de Comunicacion Social y Difusion Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes




